Utilisation de sa boite de messagerie KARUMAIL

Transferer les messages automatiquement vers une autre adresse email

L’adresse académique est indispensable a la communication administrative, surtout avec I'IPR. C’'est

cette adresse qu’il connait et qu’il utilise pour I'envoi d’informations professionnelles. Vous devez

donc l'utiliser et la faire utiliser par les collegues.

Cependant, son acces n’est pas aisée car il se fait en ligne et il faut a chaque fois se munir de son

identifiant et de son code.

Nous vous proposons donc de simplifier son utilisation en transférant automatiquement le courrier

qui arrive dans votre boite Karumail vers une autre adresse électronique.

1 / Accéder a Karumail

Aller sur le site académique et glisser le pointeur sur la colonne de droite.
Cliquer sur « KARUMAIL »
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Vous ouvrez ainsi la page d’acces a votre messagerie : Sun Java-System Messenger Express



2 / Accéder a votre messagerie

Vous rentrez alors les informations suivantes :

Nom d’utilisateur : I'initiale du prénom suivie sans espace de votre nom (ex :ldupont )
Mot de passe : votre NUMEN

Puis cliquer sur se connecter
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3 / Configurer votre messagerie

Dans votre page d’accueil, cliquez sur «option» dans le bandeau supérieur
Apparait alors un menu déroulant sur la galiche de I’écran

Cliquez sur « parameétres »
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Sun Ja a~ System Messenger Express
Dossiers Boite de réception Envoyé Corbeille Brouillons
linic fr: Boite de réception

Résumé du compte
Contactez votre administrateur systéme si vous avez besoin de modifier les informations suivantes.

Adresses e-mail
La configuration de votre compte vous autorise a recevoir des messages adressés 3 :

dominique.leport@ac- guadeloupe. fr
dleport@ac-guadeloupe. fr

Nom
Tel qu'il apparait sur les messages envoyés : leport dominique

Quota
L'administrateur systéme peut limiter la quantité d'espace disponible sur le disque pour stocker les messages.

Le quota d'utilisation du disque réservé 3 votre boite a lettres est : 100MB
L'espace actuellement occupé sur le disque est de : 4.1MB

Votre quota de messages est de : Illimité
Le nombre de messages actuel est de : 64

Une nouvelle fenétre apparait :



En bas de cette fenétre, sous « transfert des messages », cochez la case « activer la fonction de

transfert ». I
Entrez dans le cadre dessous I'adresse a laquelle vous souhaitez voir transfére§ vos messages.

N’oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer les modifications »
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dominique.leport@ac-diadeloupe. fr: Boite de réception

Résumé du aramétres
compte tilisez ce formulaire pour modifier le comportement de Messenger Express.

uppression du courrier
‘ Informatll;ns @ Déplacer les messages supprimés vers Corbeille -
PR [¥] Wider le dossier lors de la déconnexion
Mot de passe 0 Marquer les messages comme supprimés (utiliser Purger pour les supprimer définitivement)
["] Retirer les messages supprimés de la boite de réception lors de la déconnexion
Paramétres
érifier 'orthographe

Aspect | | Toujours vérifier l'orthographe avant d'envoyer un message

Message de essages envoyés
notification [/ Lors de I'envoi d'un message, placer une copie dans Envoyer -
d'absence

prouillons de messages
onserver les brouillons des messages dans Erouillen -

épondre avec historique
Reprise automatique du message d'origine dans la réponse.

ransfert de message
ansférer les copies des nouveaux messages a (une adresse par ligne) :
W] Activer la fonction de transfert
[[IMe laissez pas de copie sur le serveur.
martine.dominique@wanadoo. fr -

Enregistrer les modifications

C'est terminé, tous vos messages adressés sur la boite Karumail seront désormais transféres a la
nouvelle adresse, une copie retant dans votre boite de messagerie « KARUMAIL ».

Il vous faudra donc en moyenne une fois par an, aller sur cette boite pour effacer les messages et ne
pas saturer la boite (Attention a vider également mais en dernier les éléments supprimés car ils
remplissent la messagerie jusqu’a leur suppression). Vous pouvez éviter cette tache en cochant
également la case « Ne laissez pas de message sur le serveur » Ce qui évite Is saturation de votre
boite.

Dominique Leport, IATICE SVT



