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 Mise en route du Générateur d'activité A.

1. Installation de Page 
 
 
 
 Télécharger le paquet de Page 
 
 Ouvrir une session 

administrateur sur le NAS 
 
 Ouvrir le centre de paquet 

 
 Pour le DSM 5, 

Appuyer sur le bouton 
Paramètres 
et Cocher le bouton 
"n'importe quel éditeur" 

 
 Sélectionner le fichier à 

l'emplacement où il est 
téléchargé  

 
 Cliquer sur suivant 

 

 

 
 

 

Si le système d'exploitation  
du NAS est un DSM 5 

(à faire avant l'installation manuelle) 

 
 

 
 
 

  
Les professeurs doivent être 
affectés au groupe d'utilisateurs 
"profs" 
 
 Ouvrir le Panneau de 

configuration 
 

 Ouvrir Utilisateurs 
 

❶ Sélectionner le professeur 
 
❷ Appuyer sur le bouton 

modifier 

  
 

 
      

 

 
 Cliquer sur l'onglet "Groupes 

utilisateurs" 
 
❶ Cocher l'appartenance au 

groupe "profs" 
 
❷ Valider la modification 
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2. Création des bases du générateur d'activités 
 
 

Cette étape n'est à réaliser qu'une seule fois, par l'administrateur 

 Appuyer sur le bouton de l'étape 1 

  
  
 Le message suivant s'affiche 

 
 
 

 Appuyer sur le bouton de l'étape 2 

  
 
 Le message suivant s'affiche 

  
 
 

 Retourner sur la page d'identification 
de Page 

  

 

3. 1ère Connexion 
 
 
 
 Lancer le navigateur Internet 
 
 Saisir l'adresse du NAS suivie de /page 

ex : 192.111.111/page 
 
 Saisir le Code utilisateur  

(celui attribué pour se connecter à tous les outils du  Bac GA) 
ex : lau.clausse 

 
 Saisir le Mot de passe utilisateur 

(celui attribué pour se connecter à tous les outils du  Bac GA) 
 
 Valider 
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 Paramétrer le compte du professeur utilisateur du 
générateur d'activité 
 

Signature des activités 
Nom du signataire  

des activités qui seront 
envoyées aux élèves 

Adresse du serveur 
openERP 

IP du serveur  
où est installé le PGI 

IP NAS 

ou 

IP Serveur 
déporté 

Version d'OpenERP 
(Installée) 

6.1 ou 8.x 6.1 ou 8.x 

Port du serveur 
OpenERP 

8169 8069 

Nom de l'utilisateur du 
serveur PostGreSQL 

openerp openerp 

Mot de passe du 
serveur PostGreSQL 

openerp openerp 

Base système du 
serveur PostGreSQL 

postgres postgres 

 
 

 

 Tester la connexion à OpenERP   
Une nouvelle fenêtre du navigateur se connecte à Open ERP 
  

 Fermer la fenêtre une fois que la connexion est 
vérifiée 

 

 Valider la configuration   
 

 
La page d'accueil du générateur d'activités s'ouvre 

avec les bases installées sur OpenERP 
 

 
Si les bases n'apparaissent pas :  

soit elles ne sont pas installées, soit un des paramètres de configuration de Page n'est pas correctement saisi 
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4. Vue de l'accueil 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

  

 

Liste des bases de données  

qui ont été restaurées sur le PGI 

Liste des bases de données  

qui seront utilisées avec la classe 

Bouton permettant de  

préparer les activités des élèves 

Bouton permettant de 

paramétrer le PGI 

Bouton permettant de  

se déconnecter 

Affichage des 

indicateurs 

d'activités, 

d'évaluation des 

situations les plus 

données aux élèves 

Lien vers les tutoriels 

et les actualités du 

CERPEG 



 

 

Générateur d'activités 
Baccalauréat professionnel 
GESTION - ADMINISTRATION 

 

 

6 | P a g e  
 

 Préparer l'environnement de travail B.

1. Choisir des entreprises 
 

 Lancer le navigateur Internet 
 
 Se connecter à Page 

 

Le choix de l'entreprise a pour but de 
sélectionner les entreprises restaurées sur 
lesquelles l'enseignant fera travailler ses 
équipes d'élèves, sa classe. 
 
 Double-cliquer, sur le nom de la base 

disponible pour la faire apparaître dans 
mes bases 
 

 Double-cliquer, sur le nom de la base 
dans mes bases pour la rendre 
disponible  

 
 

2. Affecter des élèves aux entreprises 

 
Avant d'affecter les élèves aux entreprises, leurs 
comptes doivent être créés sur le NAS 
 
 Appuyer sur le bouton Planning 

qui permet d'accéder aux activités à générer 
pour les élèves dans les entreprises 
sélectionnées 
 

 

 

Les opérations suivantes sont répétées autant de 
fois qu'il y a d'entreprises. 

 
 

 Dérouler le menu Élèves 
 

 Sélectionner Affecter le rôle des élèves 
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❶ Sélectionner une classe dans la liste 

déroulante 
 
❷ Sélectionner l'entreprise dans laquelle 

des élèves seront affectés 

 
Pour affecter un rôle à un élève 
 

❶ Sélectionner l'élève 
 
❷ Sélectionner le rôle à lui attribuer  

(le rôle est défini dans le PGI) 
(pour en ajouter un ou le modifier, il est 
nécessaire de le faire dans le PGI) 

 
❸ Appuyer sur le bouton  

 
(l'élève est affecté à son rôle ; son identifiant et 
son mot de passe sont indiqués)  
(si l'élève est déjà affecté, un message d'erreur le 
signal) 

 
Pour réinitialiser le rôle  
(en cas d'erreur d'affectation ou de changement de rôle) 
 

❹ Sélectionner le rôle à réinitialiser 

et Appuyer sur le bouton 

 
 

 
 

 

 

3. Création d'un compte Banque 

 
 

 Dérouler le menu planning 
 

 Dérouler le menu du bouton Entreprises 
dans la barre menu  
 
 

 Choisir comptes en Banque 

 

 Sélectionner l'entreprise  
 

 Appuyer sur le bouton 
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 Sélectionner la Banque parmi celle 
figurant dans la liste 
 

 Sélectionner le type de compte proposé 
 
 Créer le compte     

 
 

 

4. Création d'une carte bancaire 
 

 
 Dérouler le menu planning 
 Dérouler le menu du bouton Entreprises 

dans la barre menu  
 Choisir comptes en Banque 

 
 Sélectionner la banque 

 Appuyer sur le bouton  
 

 Choisir le type de carte bancaire  
(Mastercard, Visa, Carte Bleue) 

 
Les caractéristiques de la carte  

sont générées automatiquement 
 
 Créer la carte bancaire  
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5. Imprimer une carte bancaire 

 

 
 Sélectionner l'entreprise 
 Choisir la Banque 
 Sélectionner la carte bancaire à imprimer 

 
 Appuyer sur le bouton 

  
 

 Sélectionner le décor de la carte bancaire 
 

 Lancer l'impression  
(CTRL + P au clavier) 

 

 

6. Supprimer une carte bancaire 

 

 Sélectionner l'entreprise 
 Choisir la Banque 

 
 Sélectionner le compte 
 Sélectionner la carte bancaire à 

supprimer 
 

 Appuyer sur le bouton 

  
  

7. Imprimer un chéquier et un RIB 

 

 Sélectionner l'entreprise 
 Choisir le compte  

 
 Cliquer sur l'onglet Chéquier - RIB 

 
 Modifier le N° de chèque  

s'il s'agit d'une réédition 
 Choisir le décor du chéquier 

 
 Appuyer sur le bouton pour imprimer 

      
 

 Lancer l'impression 
(CTRL + P au clavier) 
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8. Saisir des écritures sur le compte bancaire 

 

 Sélectionner l'entreprise 
 Choisir  le compte  
 Cliquer sur l'onglet ÉCRITURES 

 
  Appuyer sur le bouton  

 
 

 Saisir les données de l'écriture 
 Valider la saisie 
 

  

 

9. Modifier des écritures sur le compte bancaire 

 

 Sélectionner l'entreprise 
 Choisir  le compte  

 
  Sélectionner l'écriture à modifier 
 Appuyer sur le bouton  

  
 Modifier les données 
 Valider 

 
 

 

 

10. Supprimer des écritures sur le compte bancaire 

 

 Sélectionner l'entreprise 
 Choisir  le compte  

 
  Sélectionner l'écriture à supprimer 
 Appuyer sur le bouton  

 
 

 Valider la suppression de l'écriture 
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11. Créer les comptes des nouveaux élèves 

 

 Créer un fichier avec les données 
suivantes : 
 

NOM | Prenom |Classe | date de naissance 
 

 Enregistrer le fichier au format .csv 
(pas d’emplacement spécifique ; pas de nom spécifique) 
 

 
 

 
(NB : ne pas donner de titre aux colonnes) 

 

 Lancer Page 
 Dérouler le menu planning 

 
 Dérouler le menu Elèves 

 
 Choisir Importer 

  

 Sélectionner le fichier 
 
 
 
 
La liste des élèves s’affichent dans la rubrique 
Importer le fichier 

  

❶ Appuyer sur le bouton 

 
 

❷ Les comptes élèves sont générés 
 

❸  Appuyer sur le bouton 
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 Distribuer des activités C.
 
3 types d'activités peuvent être générés : 
 

 Activités libres (entièrement paramétrable par l'enseignant). 
 Activités libres gérées (Pré-paramétrées – les données sont recherchées directement dans le PGI). 
 Activités de la bibliothèque (activités créées et sauvegardées par l'enseignant pour un usage futur). 

 
 
L'envoi des activités se fait en 4 étapes : 
 

  
❶ 

 Choix de l'activité dans le  

 référentielChoix des savoirs associés 

 Saisie de la consigne 

 Saisie des commentaires 

 

 

❷  Sélection des élèves qui feront l'activité 

 

 

❸  Création de l'activité 

 

 

 

❹ 
 Envoi de l'activité aux élèves par le biais de la messagerie du 

NAS 

    

 

1. Distribuer une activité libre 
 

 
 Dérouler le menu planning 

 
 Appuyer sur le bouton  

 
 

 Choisir activité "Libre" 
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 Choisir l'activité dans le référentiel 
 

❶ Sélectionner l'onglet RÉFÉRENTIEL 
 
❷ Sélectionner une situation dans la 

liste déroulante 
 
❸ Choisir le degré de complexité 
 
❹ Choisir l'aléa  

Le bandeau indique l'avancée de l'étape 
 

 
 Choisir les savoirs associés 

 
❶ Sélectionner l'onglet SAVOIRS 
 
❷ Choisir le ou les savoir associés 
 

 

 

Le bandeau indique l'avancée de l'étape 
 

 
 Saisir la consigne 

 
❶ Sélectionner l'onglet CONSIGNE 
 
❷ Saisir Date de fin 
 
❸ Saisir obligatoirement un titre 
 
❹ Saisir et mettre en forme le 

message à envoyer aux élèves avec 
l'éditeur de texte 

 

 

 

Le bandeau indique l'avancée de l'étape 
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 Saisir le commentaire 
 

❶ Sélectionner l'onglet 
COMMENTAIRES 

 
❷ Saisir et mettre en forme les 

éléments d'organisation de 
l'activité avec l'éditeur de texte 
(ces éléments ne sont pas visibles par les 
élèves) 

 

 

Le bandeau indique l'avancée de l'étape 
 

 
 Sélectionner les élèves qui feront 

l'activité 
 

L'activité est affectée aux élèves de 
chaque entreprise qui ont le même rôle 

 

 

Le bandeau indique l'avancée de l'étape 
 

 
 Créer l'activité  

 

 
Si cette étape n'est pas réalisée, 
L'activité ne pourra pas être envoyée 
 

 Valider la création  
 

 
 

 

 
 

 
 Dérouler le Menu ENVOYER 

 
 Sélectionner les activités à envoyer 

 

 Appuyer sur le bouton  
 

 
Les élèves reçoivent alors un message 
électronique leur indiquant la situation à 
traiter 
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Utiliser l'éditeur de texte dans Page 
 

 Insérer un lien hypertexte 
 

 
 

 
 

  

  
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

  

ou 

- Dérouler le menu Insérer 

- Choisir insérer un lien 

- Saisir ou coller l'adresse du lien 

- Modifier si nécessaire le texte qui 

s'affichera dans le message 

- Dérouler la liste cible et 

sélectionner  l'ouverture du lien 

dans une nouvelle fenêtre. 

Sélectionner le texte sur 

lequel se fera le lien 

 

Placer le curseur à 

l'endroit le lien apparaîtra 

 

- Pour vérifier le lien 

Faire un clic droit sur le lien et ouvrir 

dans un nouvel onglet pour vérifier 

que le lien est correctement saisi 

 

- Pour modifier le lien  

Sélectionner le lien et refaire Insérer 

lien 

 

Le lien hypertexte apparaît 

dans l'éditeur de texte 

 



 

 

Générateur d'activités 
Baccalauréat professionnel 
GESTION - ADMINISTRATION 

 

 

16 | P a g e  
 

Utiliser l'éditeur de texte dans Page 
 

 Joindre un fichier 
 

 
 

 
 

  
 

  
 

  
 

 
 
 
 
 
 

    
 

- Dérouler le menu Insérer 

- Choisir Insérer un Fichier 

Appuyer sur le bouton 

Envoyer un fichier 

Sélectionner l'emplacement sur 

lequel se fera le lien 

 

Sélectionner le 

fichier à joindre 

 

Faire glisser le fichier à joindre 

ou cliquer sur la page pour 

parcourir les fichiers 

Modifier le nom du fichier si nécessaire 

Supprimer le fichier, le cas échéant 

Un lien est inséré 

dans le document 

 

Message reçu par 

l'élève 
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2. Distribuer une activité libre générée 
 
Dans l'onglet consigne, un bouton déroulant 
permet de repérer les activités libres qui 
peuvent être générée  

Une fois l'activité générée choisie : 
 

- Sélectionner la base du PGI dans laquelle les données seront recherchées 
- Compléter les rubrique proposées par l'assistant de génération 
- Générer l'activité (lance l'interrogation de la base en fonction des critères retenus 

précédemment) 
- Insérer l'activité dans la consigne 

 
 
 

 
 

  
 Dérouler le menu planning 

 
 Appuyer sur le bouton  

 
 

 Choisir activité "Libre" 

 

 Choisir l'activité dans le référentiel 
 

❶ Sélectionner l'onglet RÉFÉRENTIEL 
 
❷ Sélectionner une situation dans la 

liste déroulante 
 
❸ Choisir le degré de complexité 
 
❹ Choisir l'aléa 

 

Le bandeau indique l'avancée de l'étape 
 

 
 Choisir les savoirs associés 

 
❶ Sélectionner l'onglet SAVOIRS 
 
❷ Choisir le ou les savoir associés 
 

 

 

Le bandeau indique l'avancée de l'étape 
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 Saisir la consigne 

 
❶ Sélectionner l'onglet CONSIGNE 
 
❷ Saisir Date de fin 
 
❸ Saisir obligatoirement un titre 
 
❹ Appuyer sur le bouton 

 
 

 

 
 

 Préparer l'activité 
 

❶ Sélectionner la base du PGI dans 
laquelle se trouvent les données 

 
❷ Saisir le nombre d'articles à 

commander 
 
❸ Indiquer la quantité minimum 
 
❹ Indiquer la quantité maximum 
 
❺ Cocher la case pour faire afficher 

les codes articles 
 
❻ Appuyer sur le bouton GÉNÉRER 
 
 

Page génère une commande 
 

❼ Appuyer sur le bouton VALIDER 
 
 
 

La consigne est prête. 
Elle peut être modifiée  
dans l'éditeur de texte 

 

 

 
 

 
 

 

Le bandeau indique l'avancée de l'étape 
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 Saisir le commentaire 
 

❶ Sélectionner l'onglet 
COMMENTAIRES 

 
❷ Saisir et mettre en forme les 

éléments d'organisation de 
l'activité avec l'éditeur de texte 
(ces éléments ne sont pas visibles par 
les élèves) 

 

 

Le bandeau indique l'avancée de l'étape 
 

 
 Sélectionner les élèves qui feront 

l'activité 
 

L'activité est affectée aux élèves de 
chaque entreprise qui ont le même 
rôle 

 

 

Le bandeau indique l'avancée de l'étape 
 

 
 Créer l'activité  

 

 
Si cette étape n'est pas réalisée, 
L'activité ne pourra pas être envoyée 
 

 Valider la création  
 

 
 

 

 
 

 
 Dérouler le Menu ENVOYER 

Ou 
Cliquer sur le bouton 

 
 

 Sélectionner les activités à envoyer 
 Choisir le mode d'envoi (double clic) 

 

 Appuyer sur le bouton  
NB : une activité non envoyée ne 
peut être ni évaluée, ni suivie. 

 
 

Les élèves reçoivent un message électronique leur indiquant la situation à traiter si le 
mode d'envoi est le mail. 
Dans les autres cas (tél., courrier, fax, document, prise de note…), il est nécessaire de 
la lui transmettre selon le mode d'envoi sélectionné). 

 



 

 

Générateur d'activités 
Baccalauréat professionnel 
GESTION - ADMINISTRATION 

 

 

20 | P a g e  
 

3. Les activités de la bibliothèque 
 
La bibliothèque permet à l'utilisateur de créer et enregistrer ses propres activités. 
Les activités créées sont partagées par l'ensemble des utilisateurs. 
Les activités créées ne contiennent pas de variables ; celles ci-seront saisies lors de la génération de l'activité. 
Il s'agit donc ici de créer un "modèle" d'activité qui pourra être utilisé dans plusieurs scénarios. 
 
 

 
 Appuyer sur le bouton Planning de la 

page d'accueil 
 
 Dérouler le Menu Nom d'utilisateur 

 
 Choisir Gérer la bibliothèque 

 

 
4 options sont proposées : 
 

- Créer une activité 
 

- Modifier une activité 
- Supprimer une activité 
- Modifier une activité 

 
Les 3 dernières actions ne peuvent 
être utilisées que si l'un des 
enseignants à déjà créer et 
enregistrer une ou plusieurs activités 
qu'il faut d'ailleurs sélectionner au 
préalable 
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4. Créer une activité dans la bibliothèque 
 
 

 Appuyer sur le bouton Planning de la 
page d'accueil 

 
 Dérouler le Menu Nom d'utilisateur 

 
 Choisir Gérer la bibliothèque 

 
 Cliquer sur le bouton 

  

 
  Cliquer sur l'onglet RÉFÉRENTIEL 

 
❶ Dérouler le menu de sélection des 

situations 
 
❷ Sélectionner la situation du 

référentiel à laquelle l'activité est 
rattachée 

 
❸ Indiquer la ou les Complexités 
 
❹ Indiquer la ou les Aléas 

 

 
 Cliquer sur l'onglet Savoirs 

 
 Sélectionner les savoirs associés  
 

 

 Cliquer sur l'onglet Consigne 
 
 

 Saisir le titre de l'activité 
 
 

 Saisir la consigne à donner aux élèves 
 
Saisir uniquement les éléments fixes du 
message 
Ne pas saisir les données variables 
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 Cliquer sur l'onglet Commentaire 

 
 

 Saisir les commentaires 
d'organisation de l'activité 
 

 
 
 

 Attribuer l'activité à un rôle 
 

 Rattacher l'activité à un niveau 
 

 

 
 

 Enregistrer l'activité 
 
 

 Valider la création de l'activité 
 

 

 
 

 
 

5. Modifier une activité de la bibliothèque 
 
 

 Appuyer sur le bouton Planning de la 
page d'accueil 

 
 Dérouler le Menu Nom d'utilisateur 

 
 Choisir Gérer la bibliothèque 

 
 Sélectionner une situation 

 
 Sélectionner l'activité à modifier 

 
 Cliquer sur le bouton 

 
 

  

 Confirmer la modification 
 Modifier l'activité qui s'ouvre 
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6. Supprimer une activité de la bibliothèque 
 
 

 Appuyer sur le bouton Planning de 
la page d'accueil 

 
 Dérouler le Menu Nom d'utilisateur 

 
 Choisir Gérer la bibliothèque 

 
 Sélectionner une situation 

 
 Sélectionner l'activité à modifier 

 
 Cliquer sur le bouton 

 

 

 Confirmer la suppression de 
l'activité 
 
L'activité est effacée 

 

 

7. Dupliquer une activité de la bibliothèque 

 
 

 Appuyer sur le bouton Planning de la 
page d'accueil 

 
 Dérouler le Menu Nom d'utilisateur 

 
 Choisir Gérer la bibliothèque 

 
 Sélectionner une situation 

 
 Sélectionner l'activité à modifier 

 
 Cliquer sur le bouton 

 

 
 Confirmer la duplication 

 
Une copie de l'activité apparaît dans la liste 

 
 Sélectionner et modifier l'activité 

dupliquée 
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8. Utiliser une activité de la bibliothèque 
 

 
 Dérouler le menu planning 

 
 Appuyer sur le bouton  

 
 

 Choisir l'activité "A partir de la 
bibliothèque"  

 
❶ Sélectionner la situation du 

référentiel 
 
❷ Sélectionner l'activité de la 

bibliothèque 
 
❸ Appuyer sur le bouton 

 
 
 

 

 
 

 Modifier l'activité en fonction du 
scénario 
 

 Attribuer les rôles 
 
 Créer l'activité 

 
 Envoyer l'activité 

 
 

 
 

 Envoyer l'activité 
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9. Sauvegarder la bibliothèque 

 

 
 Dérouler le menu planning 

 
 Dérouler le menu de l'utilisateur 

 
 Choisir  "Sauvegarder la bibliothèque"  

 

 
 

Un fichier compressé est téléchargé sur 
l'ordinateur dans le répertoire de 
téléchargement. 

 

 Appuyer sur le bouton   
 

 

 

 

10. Exporter des activités de la bibliothèque 
 

 
 Dérouler le menu planning 

 
 Dérouler le menu de l'utilisateur 

 
 Choisir  "Gérer la bibliothèque"  

 
 Appuyer sur le bouton Exporter 

 
 
 

 

 
 

 

  Sélectionner le pôle d’activité ❶
 

  Double-cliquer sur l’activité à ❷
exporter 

 
Appuyer sur le bouton ❸ 

 
 
Un fichier exportbib.zip est téléchargé. 
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11. Importer des activités de la bibliothèque 
 

 
 Dérouler le menu planning 

 
 Dérouler le menu de l'utilisateur 

 
 Choisir  "Gérer la bibliothèque"  

 
 Appuyer sur le bouton Importer 

 
 
 

 

 
 

 

 Sélectionner le fichier à importer  
exportbib.zip qui a été téléchargé. 
 

 
 

  Sélectionner les activités à importer ❶
 
 

 
  Appuyer sur le bouton ❷

 
 
  

 

 

12. Gérer les scénarios 
 

 
 Dérouler le menu planning 

 
 Dérouler le menu de l'utilisateur 

 
 Choisir  "Gérer les scénarios"  
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13. Créer un scénario 
 
La création du scénario repose sur des 
activités qui doivent être au préalable créés 
et enregistrées dans la bibliothèque 
 
 Dérouler le menu planning 

 
 Dérouler le menu de l'utilisateur 

 
 Choisir  "Gérer les scénarios"   

 

 Appuyer sur le bouton  
 

 Valider la création 
 

 
 

 

 
 Cliquer sur l'onglet Description 
 
  
 Saisir un titre et une description du 

scénario 

 
 Cliquer sur l'onglet Auteurs(s) et niveaux 

 
 Saisir le nom des auteurs, si nécessaire 

 
 Cochez la case Licence de diffusion pour 

protéger le scenario en cas de partage 
 
 Identifiez le niveau de la classe  

 

 Cliquer sur l'onglet Activités  
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❶ Sélectionner la situation du 

référentiel 
Les activités qui 
apparaissent dans la liste 
ont d'abord été créées et 
enregistrées dans la 
bibliothèque 

 

❷ Sélectionner l'activité de la 
bibliothèque  
(un aperçu de l'activité 
s'affiche sur la partie droite 
de la fenêtre) 

 

❸ Glisser-déposer l'activité 
pour la rattacher au 
scénario ou double cliquer 

 

 Appuyer sur le bouton 

  
 

 Valider la création du scénario 
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14. Modifier les scénarios 

 

 Dérouler le menu planning 
 

 Dérouler le menu de l'utilisateur 
 

 Choisir  "Gérer les scénarios"   
 

❶ Sélectionner le niveau 
❷ Sélectionner le scénario 
❸ Appuyer sur le bouton modifier 

 
 

 Valider la modification du scénario 

 
 

 Appuyer sur le bouton 

 
 

 
Effectuer les modifications  

(Attention : des activités peuvent être ajoutées, retirées du 
scénario par un glisser déposer) 

(Le contenu de l'activité, elle-même, doit être modifiée dans la 
bibliothèque) 

 
 

15. Supprimer les scénarios 

 

 Dérouler le menu planning 
 

 Dérouler le menu de l'utilisateur 
 

 Choisir  "Gérer les scénarios"   
 

❶ Sélectionner le niveau 
❷ Sélectionner le scénario 
❸ Appuyer sur le bouton supprimer 

 
 

 Valider la suppression du scénario 
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16. Distribuer les activités à partir d'un scénario 

 

 Dérouler le menu planning 
 

 Appuyer sur le bouton  

 
 

 Choisir activité "A partir du scénario"  
 

 
 

 Appuyer sur le bouton 

 
 
Le scénario est déployé. 
Il apparaît dans la rubrique "Scénarios en 
cours…" 
 

 

 Sélectionner le scénario 
 
Le synopsis, les activités prévues et les 
rôles s'affichent 
 

 Appuyer sur le bouton 
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17. Exporter un scénario 

 

 Dérouler le menu planning 
 

 Dérouler le menu de l'utilisateur 
 

 Choisir  "Gérer les scénarios"   
 

❶ Sélectionner le scénario à exporter 
❷ Appuyer sur le bouton Exporter 

 
 Confirmer l'export   

 
 Exporter le scénario 

 
 

Un fichier compressé est téléchargé sur 
l'ordinateur.  

 
Les activités du scénario importé 
n'apparaissent pas dans la bibliothèque 
de l'utilisateur. 
 
Ce fichier peut être partagé avec d'autres 
utilisateurs de Page. 

 
 

 
 

 

18. Importer un scénario 

 

 Dérouler le menu planning 
 

 Dérouler le menu de l'utilisateur 
 

 Choisir  "Gérer les scénarios" 
 

 Appuyer sur le bouton Importer 
 

 Valider la procédure d'import 

 
 

 

❶ Choisir le fichier à importer   
❷ Sélectionner le fichier 
❸ Ouvrir le fichier 
❹ Appuyer sur le bouton Sélectionner 

le scénario 
❺ Appuyer sur le bouton Importer 
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 Assurer le suivi des élèves D.

1. Lister les activités 

 

 Appuyer sur le bouton 

 
 
 

 
 

 
 

 Afficher les activités 
 

 ❶ Modifier la date de début  
 et de fin  

 ❷ Appuyer sur le bouton 
 actualiser 

 
La liste des activités  
de la période concernée s'affiche 

 Afficher le détail d'une activité 
 
 ❸ Appuyer sur le bouton de la 

colonne détail 
 
 
 
Le détail de l'activité s'affiche : 

 

 Imprimer l'activité 
 

 ❹ Appuyer sur le bouton de la 
colonne imprime 

 
 
 
Une fenêtre s'ouvre : 

 

 Si la fenêtre s’ouvre en dehors du 
champs de l'écran : 
 
C'est souvent le cas lorsque l'on 
utilise des 'petits' écrans.  
 

 Scroller la page 
 (CTRL + Molette de la souris) 

Si la page n'apparait pas : 

 Vérifier dans la barre d'adresse 

 Autoriser l'ouverture de la 
fenêtre pop up 

C
h

ro
m

e
  

 

M
o

zi
lla
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2. Observer le suivi des élèves sur le planning 

 

Les activités, lorsqu'elles sont distribuées, s'affichent dans le planning. 

Elle sont indiquées comme suit, en fonction du type d'affichage : jour, semaine mois, planning 

   
L'activité est distribuée  

mais aucun suivi n'est effectué. 
 

le jeune est marqué  
absent à l'activité. 

 

L'activité est marquée clôturée. 
Si le professeur a terminé 

d'évaluer l'activité. 
 

En fonction de l'affichage  
 

Les pictogrammes sont "grisés" (off) ou "blanc" (on) : 
 

- Le pictogramme du personnage devient blanc ou rouge lorsque l'élève est absent 
- Le pictogramme de la flèche devient blanc lorsque l'activité a été envoyée. 

(à défaut, elle est grise) 
- Le pictogramme de l'appareil photo est gris lorsque l'activité ne provient pas d'un scénario  

généré à partir de Page 
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3. Évaluer les élèves 

 

L'évaluation peut se faire selon 2 modalités : 

À Partir du planning 

 
 
 
 

 
 

Choisir le mode d'affichage 
Sélectionner l'activité 

 

A partir du Menu élève 

 
 

  
 

Sélectionner l'élève 
Choisir l'activité à évaluer 

 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

Cocher la case quand 

l'élève est absent 

Cocher la case quand  

le professeur a terminé 

l'évaluation situation 

appropriée 

 

Évaluer la compétence  
Toutes les complexités et les aléas associés à 
l'activité seront positionnés de la même 
manière  

 Cliquer sur l'un des liens 

pour afficher/réduire la 

consigne, les complexités, 

les aléas, les commentaires 

 
Dérouler la complexité pour affiner 
l'évaluation  
Saisir, préciser /modifier/annuler l'évaluation 
Ajouter une complexité et l'évaluer 
Saisir un commentaire approprié Dérouler l'aléa pour affiner l'évaluation  

Saisir,préciser/modifier/annuler l'évaluation 
Ajouter un aléa et l'évaluer 
Saisir un commentaire approprié 
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4. Suivre les évaluations 

 

 Dérouler le menu élève 
 Choisi suivre  

 
 

 Sélectionner l'élève pour lequel le suivi 
est effectué 

Le tableau de bord qui s'affiche mesure  :  
 

- les activités confiées / les absences 
- le nombre de fois où la complexité et/ou l'aléa sont  ou restent 

à évaluer 
- le pourcentage d'activités réalisées par pôle 
- le bilan de l'évaluation par pôle et par classe d'activités 

 

 

  

Évaluation globale 
de la classe de 
situation 

Évaluation détaillée 
de la situation 
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Un lien vers le tableau de bord peut être envoyé à l'élève par message électronique. 

 Sélectionner l'élève 

 Appuyer sur le bouton Envoyer par mail 

 

L'élève reçoit un message électronique lui indiquant le lien vers son portail. 

Il peut ainsi consulter ses évaluations par activité et son tableau de bord. 

            

5. Suivre les activités 

 

 Dérouler le menu élève 
 Choisir Référentiel  

 
 

 Sélectionner l'élève pour lequel le suivi 
est effectué 

Le tableau de bord qui s'affiche indique, pour l'élève sélectionné, le 
nombre d'activités qui lui ont été proposées :  
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6. Visualiser la progression de la classe 

 

 Dérouler le menu planning 
 

 Dérouler le menu de l'utilisateur 
 

 Choisir  "Ma progression" pour visualiser 
les classes de situation traitées par 
l'ensemble de la classe. 
  

Le numéro inscrit représente le nombre de 

situations créées  

ex : l'activité 211 a été donnée 3 fois à 

l'ensemble de la classe. 

 Cliquer sur le nombre de la situation 

pour afficher le récapitulatif des 

complexités/aléas traités.  

 
 

7. Visualiser le cahier de texte 

 

 Dérouler le menu planning 
 

 Dérouler le menu de l'utilisateur 
 

 Choisir  "Cahier de texte" pour visualiser 
par semaine ou par élève les activités 
distribuées. 
  

 Choisir le mois et l'année 
 Appuyer sur le bouton semaine ou Élève 
 Cliquer sur les liens semaine, nom de 

l'élève ou date pour visualiser l'activité 
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 Utiliser les outils E.

1. Dupliquer un magasin en ligne 

 

 Dérouler le menu planning 
 

 Dérouler le menu de l'utilisateur 
 

 Choisir  "Les Outils" 
 
 

 

 
❶ Appuyer sur Dupliquer le magasin 
 
❷ Sélectionner le magasin à dupliquer 
 
❸ Tester la connexion au magasin à 

dupliquer 
(une fenêtre s'ouvre sur le magasin choisi) 

 

❹ Cliquer sur "Copier le magasin 
 
❺ Observer l'état de la duplication 

s'affiche à chaque étape de validation 
 
❻ Sélectionner et copier le chemin du 

nouveau magasin : /mag/biomag1690 
 

 

 Saisir l'adresse IP du NAS dans le 
navigateur 
 

 Coller ou saisi le chemin du nouveau 
magasin à la suite 

 
 Faire un lien sur le portail des sites pour 

le rendre disponible aux élèves 

 
 


