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1) Accès au site et création d’un compte 
Accéder  au  site en cliquant sur le lien Télédéclaration de TVA sur le portail des sites GA 

La fenêtre de création de compte 
apparaît à l’écran : 

Saisir les informations demandées. 

Astuces utiles : 

   Utiliser le même login 
que dans le NAS (messagerie, PGI…) 
   Utiliser le même mot de passe : 

il ne doit pas excéder 8 caractères donc 
la date de naissance au format 
« jjmmaaa » semble tout indiquée… 
   Utiliser la même adresse mail 

Puis cliquer sur le bouton « Créer le 
compte » pour valider la saisie ». 

Vous pouvez dès à présent utiliser ce 
compte. 
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Cliquer sur « Créer un 
compte » 

 



Identifiez-vous ensuite avec les informations saisies 
lors de la création de compte. 

2) Création d’une entreprise liée au compte 
 
Après connexion la liste des entreprises affectée au compte est vide : il faut donc créer l’entreprise en cliquant 

sur « AJOUTER » 

La fenêtre de création s’entreprise 
apparaît : 

Saisir les informations juridiques, fiscales 
et bancaires puis cliquer sur « Créer 
l’entreprise » pour valider. 
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3) Choix d’une entreprise 
 
Le choix d’une entreprise se fait en cochant le bouton radio précédant le nom de l’entreprise, avant toute 
opération concernant cette entreprise : 

Le choix permet donc de : 

a) Modifier une entreprise : 

L’interface est alors la même que pour la création d’une entreprise. 

Attention cependant il n’est pas possible de changer les saisies initiales pour : 

o Le numéro de SIREN 
o Le numéro de TVA intracommunautaire 

b) Sélectionner une entreprise (accès CA3) : 

La liste des déclarations de l’année en cours apparaît à l’écran : 

Pour accéder à la déclaration d’une période, il faut cliquer sur . 

Le formulaire télématique 3310CA3 apparaît alors à l’écran. 
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Bouton 
radio 

 



Le formulaire télématique est 
identique au formulaire papier 
supprimé depuis octobre 2014 : il 
se remplit donc de la même 
manière. 

Une fois la saisie effectuée, il faut 
cliquer sur « ENREGISTRER » pour 
valider le formulaire. 

Attention : 
VALIDER un formulaire 
télématique revient à POSTER un 
formulaire papier, et il n’est donc 
pas possible de le modifier après 
validation. 

Toute erreur de saisie doit donc 
donner lieu à l’établissement 
d’une déclaration rectificative. 
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4) Règlement de la TVA déclarée 
 
Après avoir sélectionné une entreprise et déclaré sa TVA, l’interface se présente ainsi : 

Il faut alors cliquer sur le bouton pour régler le montant dû à l’administration. 

Rappel : les coordonnées bancaires de l’entreprise ont été saisies lors de la création de l’entreprise dans le 
compte utilisateur. 

L’écran affiche alors un récapitulatif de la déclaration (période, montant dû) et du compte bancaire associé à 
l’entreprise. 

Il faut confirmer le règlement en cliquant sur le bouton . 

Le site confirme alors l’enregistrement du règlement. 

 

JL2014 – page 7 Outil de télédéclaration fiscale – 1. La TVA 

 



5) Consulter une déclaration de TVA 
 
Après avoir sélectionné une entreprise, puis déclaré et payé une TVA mensuelle due, l’interface se présente 
ainsi : 

Cliquer sur le bouton 

L’interface obtenue est la même que pour la déclaration (voir p.6) mais aucune modification n’est possible. 

6) Obtenir un certificat de paiement 
 
Après avoir sélectionné une entreprise, puis déclaré et payé une TVA mensuelle due, l’interface se présente 
ainsi : 

Cliquer sur le bouton 

Votre navigateur vous propose alors le téléchargement d’un document PDF que vous pouvez simplement ouvrir 
ou alors enregistrer (sélectionner par un bouton radio) : 

Si vous choisissez « Enregistrer » dans le navigateur 
recommandé Mozilla Firefox, votre fichier est alors 
disponible en cliquant sur la flèche bleue à côté de la barre 
d’adresse : 
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On obtient alors le certificat ci-dessous : 
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