s Importer des utilisateurs éleves dans Agora

Cette manipulation est a réaliser aprés avoir mis a jour la base de données éléves dans Page en
début d’année scolaire.

Procédure

Il faut d’abord se connecter au générateur d’activité Page.
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Mot de passe Pro.bacga
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Importer n20:7
Exparter Les eléves

Code et Liste au format CSV silschomant ol copiet

Sélectionnez la classe concernée a I'aide du menu déroulant

La liste des éléves apparait a droite au format CSV. Sélectionnez I'ensemble de la liste et effectuez la
copie a I'aide du bouton droit de la souris.

Les éléves exporter le fichier des éléves
‘ Retour planning CLASSE v
Classe Eleve 2| code Mail Liste au format C SV sélectionnez et copiez
CLASSE TESTELRVEL slLtest el test@ga.bac [CLASSE TEST ELEVE1 e testel test@ga.bac|
CLASSE TEST ELEVE2 el2.test el2.test@ga.bac

ICLASSE TEST ELEVEZ el2.test.el2. tesi@gaba

Annuler

Couper
Cogier

Coller

Ouvrez I'application Excel et coller (bouton droit de la souris) a la premiére cellule



Sélectionnez toute la premiére colonne en cliquant sur la lettre A, puis sur le menu convertir de
I'onglet Données
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Choisissez ensuite les options suivantes : Délimité — Suivant
Cochez : point-virgule et espace

Puis Suivant, et terminé
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Les données sont maintenant organisées en colonne.
Rajoutez les dates de naissance des éleves dans la colonne suivant celle des adresses mail

Insérez une ligne en début du tableau pour saisir les titres des colonnes (classe, nom, prenom,
login...)
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Enregistrez au format CSV point-virgule — OK —OUI



Dans Agora Project (Espace collaboratif du portail) connectez-vous avec les identifiants admin —
adminnas

En tant qu’Administrateur

Fichisr Edition  Affichage  Historigue  Marque-par
‘ () operERp ¢ i@s;

(— P 172.17.212.12/util{aqorafmaduls_Utilisateurs/i

1- Cliquer a gauche

7 ") Déconnexion de I'Agora

\ Paramétrage de 'espace
[

" Inviter guelgu'un & rejoindre I'espace

ml-n'r-.r’il'
_ 2- Cliquer sur Gérer les

utilisateurs du site

5 Rechercher un element sur I'espace

57' Gérer les egpaces du site
gi Gérer les utilisateurs du site

Paramétrage général

= Espace disque utilisé : 1.1 Mo

3- Cliquer sur Importer les utilisateurs

U Ajouter un utilisateur

R_:_ Envoyer identifiant et mot de passe

® Importer des utilisateurs

A partir du fichier csv (créé a partir de O oo oo
PAGE)

g Groupes d'utilisateurs

Filtre alphabetique : Tout

R

Affichage

.
"

Trié par prénom 2.

a

T4 utilisateurs

4- Champs d’Agora :

172.17.212.12)util agor ajdiversicantact_impork. php

Importer des utilisateurs {format .csv)

-
Sélectionnez les champs Agora & cibler grace aux istes dérowlartes de chague colonne.
i Sil‘identifiant et je mot de passe ne sont pas sélectionnés, ifs seront générés automatiqguement. Pensez égalernent 3
: aprés I'import
L
(\;;'L‘} I Hom * | Prénom v I e I w w
D Morn Prénom Code Clazse Date de naissanee
EARFAL Claire GRS 1202997
EAZIN Jaris GA2O15 2404041337

Faire correspondre avec les menus déroulants

Nom

Prénom

Email

Identifiant = (trois 1% lettre du prénom.six 1° du nom)
Mot de passe = Date de naissance

Cochez « Envoyer identifiant et mot de passe » pour que les éléves recoivent leur identifiants et mot de passe
par mail, puis Validez



