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	Critères à prendre en compte
	Exigences/attendus
	Evaluation

	
	
	TI
	I
	S
	TS

	

Fiabilité du suivi de trésorerie




	SUIVI
Etat de rapprochement
Tenue du compte caisse ou banque 
Emprunt

PREVISIONS
Budget….

	Pas de fiche 
(compétence vu 1 point ou pas 0 point)
	
Suivi ou prévisions
Non atteintes (non maitrisées ou hors sujet)
	
1 suivi ou 1 prévision
	
1 suivi et 1 prévision

	
Efficacité de la préparation des déclarations fiscales
	
Préparation des éléments  de la déclaration de la T.V.A. 




	
Pas de fiche 
(compétence vu 1 point ou pas 0 point)
	
Hors sujet ou trop d’éléments manquants

	
Quelques éléments manquants

	
Aucun élément manquant et cohérence des données

	

Respect des obligations administratives liées à l’activité



	

Formalités administratives courantes : traitement d’imprimés ou du courrier  papier ou numérique
Suivi des relations administratives : tenue registre, courrier entrant ou sortant, relances….


	
Pas de fiche 
(compétence vue 1 point ou pas 0 point)
	
Hors sujet ou non maitrisée
	
1 exigence bien réalisée
	
Traitement et suivi

	

Respect des règles, des usages et du vocabulaire spécifiques au contexte métier



	
Vocabulaire adapté à la situation
Forme verbale ou écrite règlementaire


	
Aucune compétence atteinte
	
Les compétences ne sont pas
suffisamment maitrisées 
	
1 compétence maitrisée ou les deux moyennement maitrisées

	
Les deux compétences sont atteintes

	Profils :






	[bookmark: _GoBack]fourchette de notes :
TI : 0 à 1
 I : 2 
 S : 3 à 4
TS : 5


	Appréciation et commentaires







	Appréciation portant sur les compétences rédactionnelles mobilisées dans le cadre professionnel visé par la sous-épreuve.










