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Mise à jour février 2025
Session d’instruction de	☐Novembre 				☐Avril



	[bookmark: _Hlk189578012]LE PORTEUR DE PROJET

	· Etablissement porteur de projet
(Nom, commune)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	· Directeur / Directrice
(Nom, prénom)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	· Coordonnateur du projet
(Nom, prénom)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	· Coordonnées
	  Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
@  Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	LA MOBILITE

	· Intitulé du projet
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	· Destination(s)
(Ville, pays)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	· Dates prévisionnelles du séjour
	Départ
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Retour
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	· Les participants
	Nombre d’élèves :Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	· 
	Nombre d’accompagnants :Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	· MONTANT GUMA* sollicité
(* GUMA = Rectorat + Département)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


1. [bookmark: _Hlk152665835]PRESENTATION SYNTHETIQUE DU PROJET DE MOBILITE 
	Intitulé du projet 
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Descriptif du projet
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Objectifs pédagogiques 
 (Linguistiques et autres)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Participants 

	
· Élèves (nombre et niveau de classe) 
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

· Accompagnateurs (nombre et fonction)
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Résultats attendus
Pour la classe 
Pour l’établissement 
Pour l’académie
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
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2. BUDGET PREVISIONNELATTENTION : le versement de la subvention proposée par la Commission GUMA (hors FEBECS et AAP Karubbean mobility) ne peut être effectif que sous réserve de la transmission du rapport d’exécution (bilans pédagogique et financier) de la mobilité à la DRAREIC/ GIP DAIFI cf. annexe.


Le budget doit être équilibré : en dépenses et en recettes
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A. Vos dépenses prévisionnelles

Il s’agit ici de reporter l’ensemble des dépenses concernant votre mobilité.
Si vous présentez votre projet dans le cadre du FEBECS ou des appels à projets KARUBBEAN mobility vous devez :
· Joindre le devis relatif aux transports (avion et/ou bateau) et transferts (bus ou navette maritime)
· Joindre le RIB de votre établissement
· Joindre la fiche INSEE de votre établissement


Double-cliquez sur le tableau pour entrer les données 







B. Vos ressources prévisionnelles

Il s’agit ici de reporter l’ensemble des recettes collectées pour votre mobilité (indiquez si les recettes sont acquises ou en cours de demande).
Rappel :
· La participation des familles doit être la plus limitée possible
· L’établissement est invité à participer 
· Le montant de subvention GUMA sollicité est global (Rectorat + Département)


Double-cliquez sur le tableau pour entrer les données

[bookmark: _MON_1547374748_Copie_1][bookmark: _MON_1546867394_Copie_1][bookmark: _Hlk152667358]
3. FICHE DE VALIDATION
PROJET DE MOBILITE SCOLAIRE INTERNATIONALE 
	Etablissement
	Destination
	Dates
	Nombre d’élèves
	Nombre d’accompagnateurs
	Cout total du projet

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


Avis (Date et signature)
	Directeur/Directrice
Nom :…

Prénom :…
	Accord du directeur / de la directrice
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Date et signature
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	IEN de circonscription 
Nom :…
Prénom :…
	Autorisation de l’IEN de circonscription*
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Date et signature
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	*  Les voyages scolaires sont autorisés par l’IEN de circonscription, après accord du directeur d’école et information au DASEN, qui, en cas de séjour hors du département, en avertit son homologue du département d’accueil dans les meilleurs délais. De plus, tout voyage à l’étranger doit faire l’objet d’une déclaration par le directeur / la directrice d’école sur la plateforme Ariane du ministère chargé des affaires étrangères. Enfin la DRAREIC rappelle où trouver les documents cadre de l’organisation de tout voyage et les formulaires à retourner.
Circulaire du 16 juillet 2024
Procédure d’autorisation des sorties et voyages scolaires dans le premier degré

	VISE par la DRAREIC
Date et signature




TRANSMIS au DAASEN par E-mail le ……/……/……

	COMMISSION GUMA ECOLE du ……/……/……

Signature DRAREIC




Montant de la subvention GUMA proposée :
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[bookmark: _Hlk190155634]ANNEXE
	PROCEDURE

	· Dossier à retourner exclusivement à la DRAREIC qui se charge de transmettre à la collectivité départementale.
· Deux commissions GUMA par an :
· Novembre (mobilités de février à juillet année N+1)
Date limite de réception des dossiers le 30 juin 
· Avril (mobilités de septembre à janvier)
Date limite de réception des dossiers le 31 décembre année N-1
· La commission rappelle aux établissements que toute somme engagée dans le cadre d’un projet reste mobilisée jusqu’à la clôture du dossier. Celle-ci intervient après la réception du rapport d’exécution de mobilité, incluant le bilan financier. Pour rappel, ces documents doivent être transmis à la DRAREIC au plus tard deux mois après la fin de la mobilité. Afin d’éviter l’immobilisation prolongée des fonds, la commission veillera attentivement à la clôture des dossiers en cours avant d’envisager tout engagement sur de nouveaux projets. 


	

	LES PIECES COMPLEMENTAIRES

	· Formulaire de demande d’autorisation d’une sortie scolaire sans nuitées et ses pièces complémentaires
Ou 
· Formulaire de demande d’autorisation d’un voyage scolaire et ses pièces complémentaires
· Fiche d’information de transport
Rappel : dans le cadre du FEBECS ou des appels à projets KARUBBEAN mobility vous devez :
· Joindre le devis relatif aux transports (avion et/ou bateau) et transferts (bus ou navette maritime)
· Joindre le RIB de votre établissement
· Joindre la fiche INSEE de votre établissement


	

	Les dossiers sont à transmettre à la DRAREIC

	· Par voie électronique à ce.drareic@ac-guadeloupe.fr

Pour toute précision, veuillez contacter la DRAREIC au 0590 47 81 13.
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	[bookmark: _Hlk189577951]Numéro du dossier

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

RAPPORT D’EXECUTION DE MOBILITE

	
	
	
	

	Désignation et adresse de l’établissement :
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	
	

	Dates du voyage effectué :Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	
	

	Lieu du voyage :Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	
	

	Nombre d’élèves ayant voyagé (par niveau de classe)
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Encadrement pédagogique (nombre d’accompagnateurs agréés par l’établissement, nom et qualité)
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	
	

	Eventuellement, nom du prestataire extérieur et évaluation de sa prestation :
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	
	

	Déroulement du voyage et du séjour (si vous avez rencontré des difficultés, notez-les) :
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.







	
	


Annexe 1 – P. 2/3
BILAN PÉDAGOGIQUE
	Une production pédagogique concrète a-t-elle été réalisée ? 
Choisissez un élément.
	Sous quelle forme ? exposition / diaporama / vidéo / CD / documents écrits / etc.…
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Un compte-rendu a-t-il été rédigé pour la communauté scolaire ? 
Choisissez un élément.
	Sous quelle forme ?
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Un compte-rendu a-t-il été adressé aux familles ? 
Choisissez un élément.
	Sous quelle forme ?
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Quelles sont les retombées concrètes pour les élèves ?
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


	Pour la communauté scolaire ?
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Pour l’enseignement de la discipline ?
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Le bilan d’ensemble est-il à votre avis excellent, satisfaisant ou insatisfaisant ?
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.







Annexe 1 – P. 3/3
		
BILAN FINANCIER

Ce bilan, impérativement signé par le représentant de l’OCCE, doit être accompagné de la liste détaillée des dépenses et des ressources et d’une copie des pièces justificatives correspondantes.
Tableau récapitulatif des dépenses effectuées
Double-cliquez sur le tableau pour entrer les données



Ressources effectives
Double-cliquez sur le tableau pour entrer les données


	Date et signature 


Ce bilan, impérativement signé par le représentant de l’OCCE, doit être accompagné de la liste détaillée des dépenses et des ressources et d’une copie des pièces justificatives correspondantes.




Le rapport d’exécution, le bilan pédagogique et financier sont à remettre
3 semaines maximum après la mobilité.
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Le rapport d’exécution, le bilan pédagogique et financier sont à transmettre 2 mois maximum après la mobilité, pour versement du solde de la subvention (20%).
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	Numéro du dossier

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Annexe 2 – P. 1/3

FICHE D’ANNULATION

Pour libérer les crédits engagés sur une mobilité qui ne pourra pas avoir lieu, nous vous invitons à retourner la fiche d’annulation ci-jointe. En cas d’annulation du projet, cette fiche permettra de clôturer le dossier de manière officielle.
	LE PORTEUR DE PROJET

	· Etablissement porteur de projet
(Nom, commune)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	· Chef d’établissement
(Nom, prénom)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	· Coordonnateur du projet
(Nom, prénom)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	· Coordonnées
	  Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
@  Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	LA MOBILITE

	· Intitulé du projet
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	· Destination(s)
(Ville, pays)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	· Dates prévisionnelles du séjour
	Départ
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Retour
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Motif de l’annulation

Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.







	Le coordonnateur du projet
Date et signature


	Le Directeur / La Directrice
Date et signature

	L’IEN de circonscription
Date et signature
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image4.emf
Dépenses effectuées

Montant (€) %

Transport

0 #DIV/0!

Hébergement

0 #DIV/0!

Restauration

0 #DIV/0!

Excursions et visites

0 #DIV/0!

Prestations externes

0 #DIV/0!

Divers

0 #DIV/0!

Total des dépenses directes

0 #DIV/0!

Année / Exercice…................................................................................................................


Microsoft_Excel_Worksheet.xlsx
Feuil1

		Année / Exercice…................................................................................................................

		Dépenses effectuées		Montant (€)		%

		Transport		0		ERROR:#DIV/0!

		Hébergement		0		ERROR:#DIV/0!

		Restauration		0		ERROR:#DIV/0!

		Excursions et visites		0		ERROR:#DIV/0!

		Prestations externes		0		ERROR:#DIV/0!

		Divers		0		ERROR:#DIV/0!

		Total des dépenses directes		0		ERROR:#DIV/0!





Feuil2

		Recettes prévisionnelles		Montant (€)		%

		Etablissement (Rectorat)		0		ERROR:#DIV/0!

		Fonds d'Innovation Pédagogique		0		ERROR:#DIV/0!

		Mairie, Communauté d'agglomération, Cité éducative…		0		ERROR:#DIV/0!

		Subvention GUMA (Rectorat + Département)		0		ERROR:#DIV/0!

		CAF (Caisse d'Allocation Familliales)		0		ERROR:#DIV/0!

		Autres financements (entreprises, souscriptions, associations, manifestations diverses…		0		ERROR:#DIV/0!

		Total des recettes		0		ERROR:#DIV/0!






image5.emf
Recettes prévisionnelles

Montant (€) %

Etablissement (Rectorat)

0 #DIV/0!

Fonds d'Innovation Pédagogique

0 #DIV/0!

Mairie, Communauté d'agglomération, Cité 

éducative…

0 #DIV/0!

Subvention GUMA (Rectorat + Département)

0 #DIV/0!

CAF (Caisse d'Allocation Familliales)

0 #DIV/0!

Autres financements (entreprises, souscriptions, 

associations, manifestations diverses…

0 #DIV/0!

Total des recettes

0 #DIV/0!


Microsoft_Excel_Worksheet1.xlsx
Feuil1

		Recettes prévisionnelles		Montant (€)		%

		Etablissement (Rectorat)		0		ERROR:#DIV/0!

		Fonds d'Innovation Pédagogique		0		ERROR:#DIV/0!

		Mairie, Communauté d'agglomération, Cité éducative…		0		ERROR:#DIV/0!

		Subvention GUMA (Rectorat + Département)		0		ERROR:#DIV/0!

		CAF (Caisse d'Allocation Familliales)		0		ERROR:#DIV/0!

		Autres financements (entreprises, souscriptions, associations, manifestations diverses…		0		ERROR:#DIV/0!

		Total des recettes		0		ERROR:#DIV/0!
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Dépenses effectuées

Montant (€) %

Transport

0 #DIV/0!

Hébergement

0 #DIV/0!

Restauration

0 #DIV/0!

Excursions et visites

0 #DIV/0!

Prestations externes

0 #DIV/0!

Divers

0 #DIV/0!

Total des dépenses directes

0 #DIV/0!

Année / Exercice…................................................................................................................


Microsoft_Excel_Worksheet2.xlsx
Feuil1

		Année / Exercice…................................................................................................................

		Dépenses effectuées		Montant (€)		%

		Transport		0		ERROR:#DIV/0!

		Hébergement		0		ERROR:#DIV/0!

		Restauration		0		ERROR:#DIV/0!

		Excursions et visites		0		ERROR:#DIV/0!

		Prestations externes		0		ERROR:#DIV/0!

		Divers		0		ERROR:#DIV/0!

		Total des dépenses directes		0		ERROR:#DIV/0!





Feuil2

		Recettes prévisionnelles		Montant (€)		%

		Etablissement (Rectorat)		0		ERROR:#DIV/0!

		Fonds d'Innovation Pédagogique		0		ERROR:#DIV/0!

		Mairie, Communauté d'agglomération, Cité éducative…		0		ERROR:#DIV/0!

		Subvention GUMA (Rectorat + Département)		0		ERROR:#DIV/0!

		CAF (Caisse d'Allocation Familliales)		0		ERROR:#DIV/0!

		Autres financements (entreprises, souscriptions, associations, manifestations diverses…		0		ERROR:#DIV/0!

		Total des recettes		0		ERROR:#DIV/0!
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Recettes prévisionnelles

Montant (€) %

Etablissement (Rectorat)

0 #DIV/0!

Fonds d'Innovation Pédagogique

0 #DIV/0!

Mairie, Communauté d'agglomération, Cité 

éducative…

0 #DIV/0!

Subvention GUMA (Rectorat + Département)

0 #DIV/0!

CAF (Caisse d'Allocation Familliales)

0 #DIV/0!

Autres financements (entreprises, souscriptions, 

associations, manifestations diverses…

0 #DIV/0!

Total des recettes

0 #DIV/0!


Microsoft_Excel_Worksheet3.xlsx
Feuil1

		Recettes prévisionnelles		Montant (€)		%

		Etablissement (Rectorat)		0		ERROR:#DIV/0!

		Fonds d'Innovation Pédagogique		0		ERROR:#DIV/0!

		Mairie, Communauté d'agglomération, Cité éducative…		0		ERROR:#DIV/0!

		Subvention GUMA (Rectorat + Département)		0		ERROR:#DIV/0!

		CAF (Caisse d'Allocation Familliales)		0		ERROR:#DIV/0!

		Autres financements (entreprises, souscriptions, associations, manifestations diverses…		0		ERROR:#DIV/0!

		Total des recettes		0		ERROR:#DIV/0!
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