GRILLE D’EVALUATION

NOM Prénom 1¢ GESTION ADMINISTRATION
24/02/2014
ATELIER REDACTIONEL : Partage d’expériences aprés PFMP
REUNION BILAN DE LA 3¢ PFMP
ELEMENTS CORRECT A AMELIORER | EN DECALAGE OBSERVATIONS
PRISE DE CONTACT 12
PRESENTATION 16
De 'éleve
De l'entreprise d’accueil
Des activités
Appréciation éléve
LANGAGE VERBAL 16
Vocabulaire, registre
Voix
Débit
TENUE PROFESSIONNELLE 12
GESTES ET POSTURES 12
PRISE DE CONGE 2
Observations du professeur de Lettres Observations du professeur d’Economie Gestion
Note
/20
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Intitulé

De I'atelier

Le compte-rendu de réunion

Situation professionnelle

Vous participez a la réunion-bilan de votre 3° PFMP.

Vous réalisez le compte-rendu de cette réunion.

Péle 3

Gestion des informations
Poles

Gestion administrative interne

e Production d’informations structurées
e Organisation et mise a disposition des informations
e Transmission d’'informations a I'attention du personnel

professeur de lettres

lecture et écriture d’'un genre :

) ) le compte-rendu de réunion
Co Animation P

regles orthographiques,
concordance des temps

professeur Economie gestion

la retranscription de la prise de
notes

la mise en forme du compte
rendu

la charte graphique

Ressources Fiches ressources

mises en ceuvre

Prise de notes, modeles de compte rendu

Etape 1 : Réunion bilan

Etape 2
Modalités d’organisation

Evaluation des deux professeurs

Présentation orale de chaque éléve, partage d’expérience.

Retranscription des prises de notes

Etape 3 Analyse des prises de notes

Etape 4 Mise en forme du compte -rendu

Evaluation

Professeur de lettres et professeur d’Economie Gestion
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