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1 - Création de l’espace collaboratif
Accédez au site : www.agora-village.com 

      

Vous pouvez maintenant accéder à votre espace collaboratif  : http//: www.agora-village.com/ « libellé »
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 Complétez les 3 étapes

  Puis validez



2 - Présentation de l'espace collaboratif
 Entrez dans votre espace

Basé sur le Web, OnlineAgora  connecte en toute transparence et sécurité les individus, les groupes, les 
services au-delà des frontières géographiques pour leur permettre d’organiser, partager, mutualiser et 
accéder facilement à la connaissance et à l’information. 

Les informations, fichiers, ressources sont structurés en deux espaces de travail distincts :

 bureau personnel et espaces collaboratifs 

Il est possible de contrôlez l’accès à l’information pertinente, en la rendant accessible et consultable 
pour chaque intervenant ou groupe d’intervenants en fonction de ses droits d’accès.
Il est possible de permettre à différents intervenants de travailler en collaboration sur des documents .
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3 - Créer les utilisateurs
3.1 Ajouter un utilisateur (10 maximum)

3.2 Gérer les utilisateurs
Le répertoire des utilisateurs permet de les modifier, les supprimer, d'avoir des statistiques sur leur 
connexion à l'espace collaboratif.

Cruz Serge – Avril 2010 Les outils collaboratifs Page 4/14

Tous les membres de l’espace collaboratif 
peuvent accéder à la plateforme en se rendant 
sur le site http://www.agora-village.com et en 
saisissant leur code personnel de connexion 
(identifiant et mot de passe).

http://www.agora-village.com/


4 - Créer une communauté
4.1 Créer la communauté de travail

Une communauté regroupe un ensemble d'utilisateurs qui auront les mêmes droits

4.2 Enregistrer des utilisateurs dans la communauté
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Sélectionner les 
élèves

Puis

Cliquez ici



4.3 Gestion des droits des membres de la communauté

5 - Gérer les fichiers
5.1 Dans l'espace personnel 
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 Créer un dossier

 Déposer des fichiers dans les dossiers
 Sélectionnez le dossier

 Sélectionner le ou les fichiers

Le fichier est maintenant disponible sur votre espace personnel
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5.2 Dans l'espace de la communauté : fichiers partagés

 Vous devez créer un dossier dans l'un de ces quatre dossiers

 Vous déposez un ou plusieurs fichiers dans ces dossiers créés

Le fichier est maintenant disponible 
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Les membres de la communauté peuvent ouvrir le document en lecture seule. Ils doivent l'enregistrer 
sur leur disque dur s'ils veulent le modifier.
Si le document modifié est remis en partage, il doit être versionné. Cliquez ici

Les différentes versions du document restent accessibles.

Cruz Serge – Avril 2010 Les outils collaboratifs Page 9/14

Sélectionnez le fichier modifié 
sur votre disque dur

Puis

Cliquez ici



6 - Gestion de l'agenda
6.1 Gestion de l'agenda dans l'espace personnel

 Créer un événement

Complétez les informations 
relatives à cet événement puis 
validez

 Modifier, supprimer un événement : double-cliquez sur la loupe
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6.2 Gestion de l'agenda dans l'espace collaboratif

Il permet de tenir un planning 
commun à tous les membres 
du  groupe  et  facilite  ainsi  la 
gestion du temps en fonction 
des  disponibilités  des 
différents utilisateurs.

 Créer un événement

Complétez les informations 
relatives à cet événement puis 
validez

Il est possible de voir la disponibilité 
des membres ce jour

et d'ajouter cet événement dans 
leur agenda personnel

 Modifier, supprimer un événement : double-cliquez sur la loupe
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7 - Gestion des tâches
Ce module permet d'éditer une liste de tâches à effectuer.

 Ajouter une tâche
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8 - Faire un sondage

Le sondage apparaît en 
bas à droit de l'espace 
communautaire

(Avant vote)

Le sondage porte sur une seule question

 Créer un sondage

9 – Gérer les signets
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(Après vote)



10 - Le chat, le forum, la visio dans l'espace collaboratif
 Le chat

 Le forum

 La visio : pour utiliser la visioconférence, il faut au moins 2 membres de la communauté en ligne

Vous devez 
disposer d'une 
webcam et d'un 
micro  
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