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1 - Présentation

AgoraProject est un espace de travail collaboratif complet et intuitif. Chaque utilisateur y accede apres
identification par login et mot de passe, a l'instar d'un extranet. AgoraProject est une application web : par
conséquent accessible partout et a tout moment. |l contient plusieurs modules :

: . Agendas personnels & de ressources :

= Chaque utilisateur posséde son propre agenda (toujours accessible).

= || est possible de créer des agendas de ressource pour gérer les réservations d'une salle, d'un
véhicule, d'un vidéoprojecteur, etc.

= Chaque événement peut étre placé dans plusieurs agendas.
Exemple : I'événement réunion du comité d'entreprise peut étre affecté a 'agenda de Mr Dupont,
Mme Durant et sur I'agenda de la salle de réunion.

= || est possible d'afficher plusieurs agendas en méme temps pour les comparer : utile pour connaitre
les disponibilités de chacun avant de fixer une réunion.

Partage de fichiers :

= Stocke des fichiers dans une arborescence (identique a I'explorateur d'un ordinateur)
= Les images sont affichées sous forme de vignettes et peuvent étre visualisées dans un diaporama.
= Chaque fichier peut étre historisé. On peut ainsi stocker plusieurs versions d'un méme fichier.
' Gestion de taches :

Geére des taches stockés dans une arborescence. Pour chaque tache, il est possible de préciser une
date de début, de fin, un état d'avancement (25%, 50%...) et une priorité (basse, normale, haute, critique)

Utilisateurs de I'espace :
Affiche les utilisateurs de I'espace. Chaque utilisateur peut envoyer des invitations par mail pour que de
nouvelles personnes rejoignent I'espace

Mais aussi :

—
0‘. Forum EJ Annuaire de contacts HGestion de Favoris
Envoi de newsletters ?‘: Messagerie instantanée Actualités

AgoraProject peut étre subdivisé en plusieurs espaces : on peut le comparer a une habitation composée de
plusieurs pieces. Dans ce cas :

= La maison est appelée site

= les piéces sont appelées espaces

= Les habitants sont appelés utilisateurs

Agoraproject est flexible et évolutif

= Le nombre d'utilisateurs et d'espaces est potentiellement illimité.

= Chaque espace peut intégrer un ou plusieurs modules.

= Agora project est disponible en francais ou anglais : la langue est paramétrée pour tout le site ou
pour chaque utilisateur.

Agora-project est un logiciel libre. Vous pouvez l'installer chez un hébergeur ou profiter du service
d'hébergement Omnispace.
Si vous désirez utiliser Agoraproject chez votre hébergeur, cette plateforme nécessite un service
d'hébergement ou un serveur web utilisant

o PHP version 4.3 ou+

o une base de données MySql version 4.1 ou+
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2 - Création de I’espace collaboratif

Etape 1: Accéder au site http:/www.agora-project.net/

v  gora Profecs

Page d'accueil

Espace de partage & de travail collaboratif Créer mon espace
Gratuffemeni ef en 5 mn !
Partagez des fichiers et des photos, gérez des agendas personnels et de ressource, ]

partagez des contacts, gérez des tiches, dialoguez sur un forum ou une messagerie instantanée...

En toute simplicité ! Mon compia Omnispace

: _, ; E Agendas personnels & de ressources
) o st p| - ‘bl. Forum de discussion
o § | E "‘ Annuaire de contacts
: ",.' . ! c Gestion de favoris
_—— m Gestion de taches

J & Envoi de newsletters
Agora-project @) Copyleft 2004-2010 > hlea o B . S lité

| AL L p—

Etape 2 : Création du compte Omnispace

Espace de partage & de travail collaboratif Créer mon espace

Grafuifemeant ef e 4 m
Partagez des fichiers et des phoios, gérez des agendas personnels et de ressource, n—

partagez des contacts, gérez des tiches, dialoguez sur un forum o une messagerie instantanée...

En toute simplicité ! Mon compte Omnispace

Omnispace Découverte Omnispace 5 Omnispace 10 Omnispace 20 Omnispace 50
% Abonnement annuel GRATUAT ! 39 <=/an 59 </an 109 </an 219 =/an
3 Nombre maximum d'utilisateurs 5 50 100 illimité ! illimité !
q Espace disque 2 Go 4 Go 10 Go
E Connexion sécurisée * v v W
e' Mises a jour automatiques *

" sauvegarde quotidienne auto. *

Partage de fichiers de grande taille *

Cliquez ici f

La solution présentée ici est basée sur 'hébergement gratuit proposé dans le cadre de la solution Agora-
Project Online. La version gratuite est limitée a 5 membres et a un espace disque de 5 Mo. Il est donc
envisageable de créer (ou faire créer par les éleves) une plateforme par groupe de 5 éléves.
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Etape 3 : Remplir le formulaire

Nom
Prénom
Adresse
Code postal
Ville

Pays

Telephone

Utilisation
Société / Organisme

Fonction

Mail
Confirmer le mail
Mot de passe

Confirmer mot de passe

WALIDER

Annonce de la page http:ﬁwww.agn'ha-prnject.net :

‘okre inscripkion a bien été enreqgistrée |

-

Afin de wérifier vokre email ecogest, cruz@laposte. net, vous recevrez dans quelques minukes LR
message 4 cekte adresse vous permettant de walider définitivement votre compte,

Aprés avoir rempli les champs obligatoires, vous recevrez un émail de confirmation.

Etape 4 : Création de I'espace

?Q Liste des espaces Créer un espace

Nom de I'espace http:/’www.omnispace.fr/ _

-
h Modifier mes coordonnées Description

CRU ge
‘ Contacter I'administrateur : £ =
Type d'offre (7 | Ornnispace Découverts - GRATUIT |

¥ J'accepte les conditions générales dutilisation |

CREER MAINTENANT!

Complétez ce formulaire Puis cliquez ici
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Etape 5 : Accéder a I'espace créé http://www.agora-project.net/ ‘

Espace de partage & de travail collaboratif Créer mon espace

Grafuwiement ef en & mr !

Partagez des fichiers et des photos, gérez des agendas personnels et de ressource,
partagez des contacts, gérez des tiches, dialoguez sur un forum ou une messagerie instantanée...
En toute simplicité ! Mon compile Omnispace

Mail LR ELLE =8 Mot de passe m Mot de passe oublié ?

Cliquezici ——

Ou tapez 'adresse de votre espace dans le navigateur :

e | omnispace. fi -I hitkps: v, ormnispace . friteranga) iy ﬂ -

Vous accédez a la page de connexion. Il faut s'identifier avec l'identifiant et le mot de passe créé a
linstallation

Agora-Project de partage dinfor mati

% el Connexion |

memoriser Bl 1dentifiant 1 Mot de passe oublié ?

Vous accédez enfin a votre espace personnel
Serge CRUZ » ] teranga * N
L d 1o $9-0 X g
Actueliemont seuf sur fe site ’ 7 e !-.

+# €léments courants -l Nnouveautés

aujourd‘hui - cetie mine - ce mois . =
depuis derniere connexion Bienvenue sur Agora-project !
Autre période

- CRUZ Serge !3‘ Cliquez ici pour inviter des personnes a rejoindre I'espace

‘ Ajouter une actualité
.-. AT e
w Actualités archivées

\:\ Trié par date de création

Cette premiére page correspond au module « Actualités » |
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S'il s'agit de donner des espaces de travail a une classe, il faut prévoir une approche par groupe d'éléves.
Trois étapes seront nécessaires a la mise en place d’Agora-Project pour répondre a cet objectif :

Créatig
n ;
ok Création

util isateurs esges
dCesg

3 - Création des utilisateurs
3.1 Inviter des personnes a rejoindre l'espace

Bienvenue sur Agora-project !

Cliquez ici pour inviter des personnes a rejoindre I'espace

£ Agora-Project - Mozilla Firefox

https: § v, omnispace. friterangafmodule_utilisateurs/invitation, php ﬂ

Inviter quelqu’un a rejoindre I'espace

Hom

Prénom

Courriel

Ajouter un message

Terming y #0000 0

La personne concernée recoit un courriel, elle répond en autorisant sa participation a la plateforme
collaborative.

Elle apparait sur la plateforme

o €léments courants  y nouveautés

aujourd’hui - cette se £ - CeMmois y :
depuis derniere connexion Bienvenue sur Agora-project !
Autre période

¥ CRUZ Serge F}.‘ Cliquez ici pour inviter des personnes a rejoindre I'espace
W elevel gwada

‘ Ajouter une actualité

@ rcumes e
alités archivées

\:\ Trié par date de création

Répétez I'opération pour chaque nouvel utilisateur.

A partir de ce moment |3, tous les membres de I'espace collaboratif peuvent accéder a la plateforme en se
rendant sur le site (www.omnispace.fr/ « nom de votre espace ») et en saisissant leur code personnel de
connexion (identifiant et mot de passe).
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3.2 Gérer les utilisateurs (droits d'acceés)

r Serge CRUZ v | teranga »
En Jigno :

<-b Déconnexion de I'Agora
+ éléments cours &\ Inviter quelqu'un i rejoindre l'espace

aujourd’hui - ce 1 'ﬁ\ Rechercher un element sur I'espace
depuis derniere conney .
Autre période \& Utiligateurs affectés a I'espace

”g Modules et description de I'espace
+ CRUZ Serge

29 Espaces du site

® Esp

# eleve1 gwada -

-
'l‘ Wilisateurs du site
-
x Paramétrage du site

B Espace disque utilisé : 1 Ko

Exmra [Erafact g’)

Fermer 3".&

&k courriel

.fi\
Utilisateur WHilizateur + Administrateur
é; TOUS LES UTILISATEURS DU SITE

CRU ge . .
elevel gwada r

@ espacepusLic M + envai dinvitations

Lorsque vous avez fini de donner les droits d'acceés, cliquez ici puis sur

4 - Création des espaces

r Serge CRUZ » J teranga *
Er ligne:

<-b Déconnexion de I'Agora
< éléments cours &\ Inviter quelqu'un i rejoindre I'espace

aujourd’hui - ce 1 'ﬁ\ Rechercher un element sur I'espace
depuis derniere connex .
Autre période * Utilizateurs affectés i 'espace

e’n

”5 Modules et description de I'espace
# CRUZ Serge
v‘ Espaces du site
# eleve1 gwada -
-
'l‘ Wilisateurs du site
-
x Paramétrage du site

B Espace disque utilisé : 1 Ko

Exmra [Erafact g’)
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Serge CRUZ ] teranga *

Projets

‘}' Ajouter un espace

+ i Droits d'acces : - Droits d'acces
\‘\ Tri€ par nom & 3 :

e, :.'4 Te

BoesECR L ade ) 3 4-F X g

Nom
Description Elevel - Eleve2 - Eleved

Fond d'écran
Par défaut  »

Modules de I'espace

a
N

Seul I'administrateur peut ajouter des actualités

< |
HE

<]

Seul I'administrateur peut ajouter des agendas de ressource

Seul I'administrateur peut ajouter des categories d'événement

<

<]
HE

Seul I'administrateur peut ajouter des sujets

L

<] <]

<]

Complétez ce formulaire ( Nom, description, activer les modules de I'espa}e¥puis le valider (bas du
formulaire.
Serge CRUZ v | Projet

Actweflement senf sur fe site

& Projets
‘} Ajouter un espace , ’!&?

5 Droits d'accés
‘:\ Trié par nom &

SsRemnEtny
.F éj@
BoRs ccces : -. %

:’2‘ Tow: =it e %

__SephROmE

Il faut maintenant définir les droits d'accés a cet espace
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5 - Affectation des espaces

Projet

L]
fi‘ &\ f:’l

Lilisateur Wtilisateur + Administrateur

.-3 TOUS LES UTILISATEURS DU SITE

CRUZ Serge

BN

elevel gwada

eleve? gwada

<]

elevel gwada

<]

® eseacepusic B

Le professeur reste administrateur de I'espace, les éléves sont utilisateurs de I'espace.

Sur la plateforme, différentes catégories d’utilisateurs cohabitent en fonction du réle que vous voulez leur
assigner.

Utilisateur
» C'est une personne ayant un compte sur le site (avec un nom, prénom, identifiant et mot de passe).

» Note pour I'administrateur général : I'utilisateur doit étre affecté a au moins un espace pour pouvoir
se connecter au site.

Administrateur d'espace

» C'est un utilisateur ayant un accés total a un espace. Il peut par exemple modifier/supprimer un
dossier affecté a son espace, méme s'il n'en est pas le propriétaire (option "Voir tous les éléments de
I'espace" du menu principal).

Administrateur général
» L'administrateur général peut accéder a tous les espaces en tant qu'administrateur.
> |l gére tous les utilisateurs et espaces du site, ainsi que I'affectation des utilisateurs aux espaces.
> Il gére également le paramétrage et les sauvegardes du site.

Invité
» Les invités sont des personnes qui accedent a un espace ouvert au public. lIs ne possedent donc
pas de compte utilisateur et ne sont pas authentifiés sur le site.
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6 - Gérer les articles

Dés l'arrivée sur le site les différents articles s’affichent a I'écran selon leur date de parution. Ces articles

correspondent aussi bien :
- a des messages fonctionnels liés au site (bienvenue, derniers dépbts sur le site,...) ;

- a des annonces, des messages de fond sur les événements du site ou d’un groupe.

8) Serge CRUZ ] teranga

< €léments coural * nouveautés

aujourd’hui - © @ine - ce mois
depuis derni connexion
Autre période

* CRUZ Serge

wr eleve1 gwada
% eleve gwada
v eleved gwada

‘ Ajouter une aclualité

2 - e
% Actualités archivées

\:\ Trié par date de création

Un nouvel article s’écrit grace a un traitement de texte en ligne :

Palice = Tallepdice ~ A-®-0 B F U E

= | ; ; | H

= = i=
— J— =2

3 _'.E-I 74 HImL

(=

B afficher i la une L4 B Archive c Date d'archivage auto. _ [ ]

Droits d'accés

teranga (s lecture / écriture

Tous fog ytifisatonrs sur cot pgpace

'!‘ Afficher tous mes cspaces

_’r Notifier par courriel | Joindre des fichiers / images _

La diffusion d’un article peut concerner tous les acteurs ou certains nominativement. On peut accorder le

droit :
- de voir le document (aucune modification possible)
- ou d’y collaborer (modification de l'article possible)
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7 - Gérer les documents

Le dépdt des documents est simple. Des dossiers thématiques regroupent les divers documents. Chaque
dossier peut étre en lecture seule ou bien permettre a certains acteurs ou a tous d’y déposer des
ressources.

Il est important de bien définir une arborescence claire pour le dépbt des documents pour éviter les amas
désordonnés.

Cliquez ici

oo S 9- % X g

4 4 ¢ Dossier racine
er racine |+

Ajouter dossier ‘—1;,

Aucun fichier pour le moment

B Ajouter des fichiers

W Sélectionner / Déselectionner

- Affichage

\:\ Trié par nom &

‘$ 7.1 Créer un nouveau dossier

LT A Documents vierges \..

:
Donner un nom au

dossier Droits d’accés

teranga o lecture / écriture

Tous fos ntifisatonrs sur cot pspace

Donner les droits|
d'acces

E‘_ Afficher tous mes espaces

Q Raccourci Il

|-_¢ Documents vierges

g Ftude
|-7¢ Projet

Ajouter dossier ‘{;, Documents vierges Projet

g Ajouter des fichiers

W Sélectionner / Déselectionner

. Affichage

\:\ Trié par nom .a

——» 7.2 Ajouter des fichiers
Il est préférable de choisir des noms de documents sans espaces ni accents ou signes. Par
exemple : circulaire établissement.doc devrait étre écrit circulaire_etablissement.doc (remplacement des
espaces par un soulignement, suppression des accents).
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@ Sélectionner le dossier dans lequel vous voulez déposer le fichier
@ Ajouter un fichier : les droits des utilisateurs de ce fichiers correspondent aux droits donnés sur le dossier

AJOUT SIMPLE J AJOUT MULTIPLE

5 Rechercher le fichier sur

Envoi total 0% — i ’
. votre disque dur ou clé
E FROJET- Frésertation.doc
USB

[ Blogue: |

Puis
Cliquez ici

,_ﬂ Notifier par courriel | Y
\ S, ONREERD

¢ Dossier racine ‘; Documents vierges

Ajouter dossier ‘u;'_:, PréLsEeP“n:IoEr[-doc

B Ajouter des fichiers

;‘g TElécharger les fichiers

" Sélectionner [ Déselectionner

B Amchage

\:\ Trié par nom &

Le dossier "Documents vierges" étant en lecture seule, les fichiers stockés dans ce dossier seront en lecture

seule.
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8 — Gérer les agendas

Les utilisateurs disposent d'un agenda personnel mais également des agendas partagés par les autres
utilisateurs. Les agendas partagés servent a fixer les échéances du groupe de projet.

Agenda de l'administrateur (agenda de la communauté

Serge CRUZ v | teranga

Mars 2010 @ » Serge CRUZ £< Mars v 2010

Me e Ve 52 D Lunci Marcii M Jeudi
3 4
w1 12
17 18 19
24 25 26
k1]

Serge CRUZ

Afficher tous les agendas

A Imprimer leles agendas

e

“‘ Evénements que j'ai créés

c Gérer les catégories d'événements

0 Ajouter un agenda de ressource

Tous les membres de la communauté auront accés aux mémes événements.

8.1 Créer un événement :
Sélectionnez un jour puis cliquez sur le signe 4 qui apparait en haut a droit du jour sélectionné.

12 g 13

|.ﬂ.j|:|uter un événement & cette date

TGN REnion Projet 1

g Description

* Taille police 'i*g’ﬂl B I U=

|H

Réunion des éléves salle 111 4 12h

Complétez ces L

éléments

Affectation aux agendas

zn
|
i

EdEa

Caégori importart | XY

,‘ L ] Joindre des fichiers / images
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L'événement apparait dans I'agenda de la communauté mais aussi dans I'agenda de chaque utilisateur.
.

Mars 2010 @ . Serge CRUZ £< Mars v 2010 » >
Leg e e S D Lundi Mardl Mercredi Jeudi Wenoredi s

1 a

o 1 12

Sameddi Dimanche

17 18 19 I?.Tsuter un événement & cette date |

24 25 26
|

Serge CRUZ 8 9 \\ 10 1 12 13 14
S E1zh3h 4

Afficher tous les agendas L \\‘éunion Prajet 1

A Imprimer lefles agendas
—

k. Evénements que j'ai créés 13 16 17 18 19 20 21

- . - Z P
~ Geérer les catégories d'événements

ﬁ Ajouter un agenda de ressource

8.2 Agendas partagés
L p Affichez tous les agendas

r&) Serge CRUZ ] teranga *

Mars 2010 @

5 6 T8 9 1011 12 1314 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Serge CRUZ
gwada eleve1
3 4 gwada eleve?

Me  Je e

10 11 gwada elevel

17 18

24 25

- Serge CRUZ

Lundi
Serge CRUZ
gwada eleve1

gwada eleve?
gwada elevel

masquer

8 9 12 13 14
E12h13h A
‘ Imprimer lefles agendas Réunion Projet 1
—
a Evénements que j'ai créés
‘ Gérer les catégories d'événements
15 16 19 20 21

ﬁ Ajouter un agenda de ressource

8.3 Gestion de I’agenda partagé //
Tous les agendas sont affichés /
123 4 22 23 24 25 26 27 28 29 30 M

Serge CRUZ
gwada elewve

gwada eleve?
gwada elevel

Indisponibilité de chacun des éléves
Il est possible alors de prévoir une réunion un jour ou tous les éléves sont disponibles.
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9 - Gérer les taches

Le gestionnaire de taches fonctionne comme des post-it rappelle des événements. Toujours sous forme de
vignettes, les différentes taches sont visibles. Vous pouvez les modifier, les supprimer ou les déplacer vers
d’autres dossiers.

— Ajouter une tache

Serge CRUZ » ] La cuisine créole

Ajouter dossier "{:,

@ Finaliger I'étude

3‘ & @ s

) m Ajouter une tiche

%W Sélectionner / Dégelectionner

. Affichage

(:'l Trié par date de création

La boite de dialogue qui s’'ouvre vous permettra de donner 'échéance de la tache,

/ sa_priorité,
' son avancement,

ainsi que des droits d'accés aux autres utilisateurs. /

Palice v Tallepolice - A-3® -0 B 7 U =

= |

5 Début - ® I Fin — ® § Priorité m Avancement m -é; Responsables 4

Droits d'accés

La cuigine créole (€ lecture / écriture

Tous fos ptilisatonrs sur col pspace

,.‘gﬁ Afficher tous mes espaces

’ Hotifier par courriel d + G Raccourci d Joindre des fichiers / images

Agora-Project offre la possibilité de suivre 'avancement dans les taches et facilite donc le repérage des éléves
en difficulté.
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