
 

LA DELEGATION REGIONALE ACADEMIQUE AUX AFFAIRES EUROPEENNES AUX RELATIONS INTERNATIONALES ET A LA 
COOPERATION 

NOTICE SIMPLE POUR REMPLIR UN DOSSIER GUMA  

EN FORMAT NUMERIQUE 

 

 

 

1. Ouvrir le logiciel Adobe Acrobat reader sur son ordinateur (dans la barre de 
recherche "tapez-ici pour rechercher" en bas à gauche de l'écran) 

2. Cliquer sur " OUTILS" en haut à gauche juste à côté de "ACCUEIL" 

3. Cliquer sur " Remplir et signer" 

4. Cliquer sur " Sélectionner un fichier" et sélectionner le dossier GUMA en PDF 

5. Dès lors les champs/rubriques deviennent renseignables à l'ordinateur, il n'y 
a plus qu'à remplir chaque case 

6. Le document PDF peut aussi être paraphé et signé de façon manuscrite avec 
la souris et numérique en tapant le nom et prénom du signataire 

7. Le dossier PDF rempli numériquement peut enfin être enregistré à nouveau 
sous PDF pour envoi par la suite. 

 


