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Calendrier et modalités de candidature 

 Qui peut s’inscrire ? 
 

 Tous les personnels de l’Académie peuvent s’inscrire aux formations à candidature individuelle. 
 Pour les formations sans appel à candidature (à public désigné), le stagiaire est désigné par une autorité 
hiérarchique. 

 

 Comment s’inscrire ? 
 

Pour vous inscrire à un module de formation, vous devez vous munir de votre identifiant et de votre mot de passe 
de la messagerie académique et suivre les indications du tutoriel de la page 3. 
 

Quand s’inscrire ? 
 

 Cycle Accompagnement des personnels et développement professionnel (préparation concours, 
certification, CEFPEP, CPF…) 

 

Dates Activités 

Du 25 juillet au 14 septembre 2022 
prolongée au 18 septembre 2022 

Campagne d’inscriptions aux formations  

Du 15 au 25 septembre 2022 
Du 19 au 25 septembre 2022 

Campagne d’avis des supérieurs hiérarchiques  

Semaine du 02 octobre 2022 
Début des formations du cycle Accompagnement des 
personnels et développement professionnel 

 

 Les autres cycles. 
 

Dates Activités 

A partir de septembre 2022 Publication de l’offre de formation sur le portail de l’EAFC : 

 

Les modalités de candidature évoluent et se dérouleront en deux phases sur le portail de l’EAFC : 
1. L’abonnement : il vous permet de manifester votre intérêt pour un dispositif de formation, en cliquant sur 

le bouton “Abonnement”. Vous serez ainsi redirigé vers la nouvelle plateforme de mise en œuvre des 
formations (Sofia FMO) ; 

2. La préinscription : suite à votre abonnement, vous recevrez un mail sur votre messagerie académique 

vous demandant de vous préinscrire, de confirmer votre intérêt pour la formation demandée. Votre 
préinscription sera soumise à l’avis de votre supérieur hiérarchique. 

 

Le suivi de votre abonnement/préinscription sera consultable sur la plateforme Sofia-FMO. 
 

 Le nombre d’heures de formation 
 

Pour les formations à candidatures individuelles, les personnels peuvent s'inscrire à 30h de formation au 
maximum. 
 

 Les préparations aux concours  
 

La formation de préparation à un concours est assurée que si une session de ce concours est ouverte durant 
l’année scolaire. L’inscription à un concours est une démarche personnelle. L’inscription à une préparation ne vaut 
pas inscription au concours. 
 

Les formations de préparation aux concours n’ouvrent pas droit à une prise en charge des frais de 
déplacement et de séjour (indemnité de repas). 
 

 Besoin d’aide ? 
 

Après avoir utilisé le tutoriel, si vous rencontrez des difficultés pour vous inscrire, n’hésitez pas à contacter l’EAFC 
en précisant votre discipline ou votre métier à ce.eafc@ac-guadeloupe.fr ou au 0590 47.81.24 
 
 
  

https://www.ac-guadeloupe.fr/eafc
https://www.ac-guadeloupe.fr/eafc
mailto:ce.eafc@ac-guadeloupe.fr
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Procédure d’inscription à GAIA individuel 

La procédure d’inscription est identique pour tous les personnels de l’Académie. 
Accès sur le site académique https://www.ac-guadeloupe.fr/  

 
1. Accès rapide 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

2. Accès à Arena 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

3. Accès à Arena avec l’identifiant et le mot de passe de votre messagerie académique 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Accès GAIA – Gestion des personnels – GAIA Accès individuel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.ac-guadeloupe.fr/
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Cliquez sur rechercher 
pour accéder aux 
formations du cycle 
« Accompagnement des 
personnels et 
développement 
professionnel » 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recherchez à partir du 
thème.  
La campagne d’inscription ne 
concerne que les thèmes : 
F111 Sécurité… 
F121 Examens et concours 
F122 Dispositifs individuels… 
F123 Préparation certifications 
F124 Immersion (CEFPEP… 

Cliquez sur le dispositif qui 
vous intéresse 
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Sélectionnez le module.  
Si le module est obligatoire vous 
serez automatiquement inscrit. 
Sélectionnez un Motif. 

Indiquez le classement de vos vœux. Il ne vous reste plus qu’à confirmer vos candidatures. 

Vous pouvez choisir de vous inscrire à un   
second dispositif en cliquant sur Rechercher.  

Ou 
Vous pouvez terminer votre inscription en 

cliquant sur Classer puis Suivant. 


